1. Baza danych - jest to uporządkowany zbiór danych o określonej strukturze przechowywany na nośniku informacji w komputerze wraz z oprogramowaniem umożliwiającym operowanie tymi danymi.

2. Rekordem - nazywamy zestaw informacji o pojedynczym elemencie tabeli bazy danych. W rekordzie powinno znaleść się pole, które umożliwia jednoznacznie zidentyfikowanie rekordu, czyli klucz.
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3. Klucz - atrubut nałożony na pole, zwykle w celu uniknięcia duplikowania się wartości. Access może utworzyć automatycznie klucz podstawowy typu Autonumer i będzie nadawał kolejnym rekordom wartości zgodne z kolejnością wprowadzania rekordów. 

[image: image2.png]= TOR  Catory pory rolca 2 Jagody, maliny i truckawld przyporinay well




4. Polem - nazywamy określony typ informacji wspólny 

dla wszystkich rekordów (wierszy). 


5. Tabela - jest podstawowym obiektem bazy danych stanowiąca zbiór informacji przedstawiona zwykle jako układ poziomych wierszy (rekordów) i kolumn (pól).
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Formularz - jest to obiekt w którym umieszczamy formanty 

umożliwiające wprowadzanie, wyświetlanie i edycję danych. 

Formularze, używane do wprowadzanie danych w programie 

Microsoft Access są podobne do papierowych formularzy

stosowanych tak często w biurach. 

Wpisujemy dane do takiego formularza, a program Microsoft 

Access przechowuje je w tabeli
7. Kwerenda to obiekt bazy danych zawierających grupę rekordów po selekcji. Jest to żądanie okazania określonego zbioru danych.Kwerenda jest narzędziem, która zbiera dane z różnych tabel aby odpowiedzieć na pytanie zadane przez użytkownika. Jest podstawowym narzędziem analizy w bazie danych. Kwerenda jest to sposób zdefiniowania grupy rekordów. Kwerendę należy traktować jak żądanie pewnego zbioru danych,
 np.: "Pokaż nazwiska i numery telefonów dostawców oraz ich opłaty przewozowe". Kwerenda składa się z rekordów utworzonych z różnych tabel. 
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Raporty - zawierają dane z tabel lub kwerend uporządkowane w żądany sposób przez użytkownika sposób. Raport jest wygodnym sposobem prezentacji danych w postaci wydrukowanej. Ponieważ użytkownik steruje rozmiarem i wyglądem wszystkich elementów raportu, może wyświetlać informacje zgodnie ze swoimi potrzebami.

